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afchunk5.htm
Müdür Yardımcısı



afchunkc.htm
Analiz yapabilme
Düzgün diksiyon
Düzenli ve disiplinli çalışma
Ekip liderliği vasfı
Empati kurabilme
Etkin yazılı ve sözlü iletişim
Hızlı düşünme ve karar verebilme
Hukuki analiz ve muhakeme yapabilme
Hoşgörülü olma
Türkçeyi etkin bir şekilde kullanabilme
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Merkez Müdürü



afchunk7.htm

			Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi Döner Sermaye Harcama Yetkilisidir. 


			Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetim Kurulu Başkanıdır. 


			Yönetim Kurulunun hazırladığı çalışma programını ve aldığı kararları uygulamak,


			Yönetimi altındaki Merkezin amaçları doğrultusunda çalışmalarını sağlamak,


			Merkezin faaliyet alanları ile ilgili olarak ilgililerle görüşmeler yapmak,


			Projeler hazırlamak ya da hazırlatmak, Dış kurumlar ile olan bağlantıları sağlamak, sözleşmeler yapmak ve yükümlülük altına girmek,


			Fakülteler, enstitüler, yüksekokullar, meslek yüksekokulları, diğer araştırma ve uygulama merkezleri ile Rektörlüğe bağlı bölümlerde uygulanan TÖMER programları ve faaliyetleriyle ilgili eşgüdümü sağlamak,


			Eğitim programlarının başarılı ve amaca uygun olarak gerçekleşmesi için gerekli önlemleri almak,


			Yıl sonunda Rektörlüğü Merkezin çalışmaları hakkında rapor vermek.


			Merkezin fiziki koşullarının uygunluğunu sağlatmak
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Rektör
afchunkf.htm
Rektör
afchunk8.htm

			Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezinin tüm işleyiş ve yönetiminden sorumlu en üst yetkilidir.


			Harcama talimatlarının bütçe ilke ve esaslarına, kanun, tüzük ve yönetmelikleri ile diğer mevzuata uygun olmasından, ödeneklerin etkili, ekonomik ve verimli kullanılmasından ve bu kanun çerçevesinde yapmaları gereken diğer iş ve işlemlerden sorumludur.
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Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi Faaliyetleri
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			Mevzuat bilgisi


			Resmi yazışma usulleri bilgisi


			Bilgisayar, yazılım kullanabilme


			Ofis araçları kullanabilme
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Merkez Müdürlüğü
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			Kamu personeli davranış usullerine haiz olma


			Analitik ve sistematik çalışma 


			Bilgi Toplama ve Organizasyon


			Zaman Yönetimi
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			Kamu hizmeti görme farkındalığı


			Paylaşımcılık ve işbirliğine açıklık


			Kamu yönetim kurallarına uyum


			Nitelikli iş çıkarma
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			İzmir Kâtip Çelebi Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği 
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			Rektör ile; disiplin amirliği ilişkisi,


			Rektör ile; doğrudan raporlama ilişkisi,






afchunk4.htm
Müdür Yardımcısı, Öğretim Görevlisi (Okutmanlar), Memur



image1.png
IZMIR )
KATIP CELEBI
UNIVERSITEST




image2.png




