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			Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezinde yürütülen Eğitim ve Öğretim ile ilgili tüm faaliyetler
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Merkez Müdürü
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Öğretim Görevlisi
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			Kamu hizmeti görme farkındalığı


			Paylaşımcılık ve işbirliğine açıklık


			Kamu yönetim kurallarına uyum


			Nitelikli iş çıkarma
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Merkez Müdürlüğü
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Aynı görev unvanlı diğer personel
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			Kamu personeli davranış usullerine haiz olma


			Analitik ve sistematik çalışma 


			Bilgi Toplama ve Organizasyon


			Zaman Yönetimi
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			Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdür Yardımcısı’nın çalışmalarına yardımcı olmak


			Müdür Yardımcısı’nın merkezde bulunmadığı durumlarda Merkez Müdür Yardımcılığına vekâlet etmek 


			Öğretim Görevlisi ( Okutmanlık ) gereklerini yerine getirmek
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			Merkez’in Öğretim Görevlisi ( Okutmanı ); 


			Merkez’in eğitim ve öğretim ile ilgili tüm faaliyetlerinin koordine edilmesinde ve yürütülmesinde katkıda bulunmak. 


			Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi organizasyon ve faaliyetlerinde yer almak, 


			Merkez’in öğrencileri ile ilgilenmek


			Merkez öğrencilerinin eğitim ve öğrenimine katkıda bulunarak genel durumları, devam başarı çizelgeleri, gelişimleri hakkında bilgi sahibi olmak


			Merkez sınav kurulu üyesi olmak


			Merkez sınav gözetmenliği yapmak


			Merkez öğrencilerine sınav yapmak
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			Mevzuat bilgisi


			Resmi yazışma usulleri bilgisi


			Bilgisayar, yazılım kullanabilme


			Ofis araçları kullanabilme
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Merkez Müdürü
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			Merkez Müdürü ile; disiplin amirliği ilişkisi,


			Merkez Yöneticisi ile; doğrudan raporlama ilişkisi,


			Merkezin diğer görevli personeli ile; karşılıklı öğrenme, işbirliği ve eşgüdüm ilişkisi,


			Görevlendirildiği birimin görev alanına giren konularda, Üniversitenin diğer birimlerinde yürütülen görevlerin sahipleri ile; bilgilendirme ve yönlendirme yapma ilişkisi mevcuttur.
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Ana bilgisayar, iletişim ve ağ güvenlik cihazları ile işletim sistem yazılımlarını etkin kullanabilme ve teknolojisini takip edebilme 
Analiz yapabilme
Değişim ve gelişime açık olma
Düzgün diksiyon
Düzenli ve disiplinli çalışma
Ekip liderliği vasfı
Etkin yazılı ve sözlü iletişim
Güçlü hafıza
Hoşgörülü olma
İkna kabiliyeti
afchunke.htm

			Merkez Müdürü ve Yönetim Kurulu tarafından resmi sınavlı ve mülakatla seçilmiş olması


			Personel Daire Başkanlığı’nın görevlendirmesi


			İzmir Kâtip Çelebi Üniversitesi Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği 
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